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TERMO DE REFERÊNCIA

1. - OBJETO:
1.1. Contratação de empresa especializada para confecção e fornecimento de Convites para a Câmara
Municipal de Registro.

1.2. O serviço a ser contratado tem respaldo no disposto no inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133/2021 e no
Decreto Municipal nº. 3.514/2023.

2. – ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS:
2.1. Quantidade de convites: 150 (cento e cinquenta);

2.2. Medida A5 (21cm x 14,8cm);

2.3. Confeccionado em Pepel Vergê (180g/m²);

2.4. Deverá ser adotado para a confecção o modelo constante do Anexo I deste Termo de Referência.

3. - JUSTIFICATIVA:
3.1. A presente solicitação visa à contratação de empresa especializada em serviços gráficos para a confecção
de convites para a Sessão Solene em comemoração ao Aniversário de Emancipação do Município de Registro, devendo
a Contratada obedecer rigorosamente às especificações contidas neste Termo de Referência. 

4. - LOCAL E PRAZO DE ENTREGA:
4.1. Rua Shitiro Maeji nº 459 - Centro - Município de Registro, Estado de São Paulo;

4.2. Prazo de entrega: 5 (cinco) dias úteis após a aprovação da arte final.

5. - RECEBIMENTO:
5.1. O objeto será recebido conforme disposto no Artigo 140 da Lei Federal nº 14.133/2021.

6. – FISCALIZAÇÃO:
6.1. A fiscalização da entrega do objeto pela Contratada será exercida pela Contratante por meio de agente por
ela  designado,  o  qual  poderá,  junto  ao  Representante  da  Contratada,  solicitar  a  correção  de  eventuais
irregularidades que forem verificadas, as quais, se não forem sanadas, serão objeto de comunicação oficial à
CONTRATADA, para aplicação das penalidades previstas neste Termo de Referência.

7. – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:
7.1. O pagamento será efetuado em até 02 (dois) dias úteis após a entrega definitiva do objeto, mediante
autorização do Fiscal de Contrato designado, conforme Cláusula Quarta, e após apresentação da nota fiscal
dos objetos à Secretaria Administrativa da Câmara Municipal de Registro.

8. – VALOR DO CONTRATO:
8.1. A administração pagará pelo serviço objeto deste processo o valor correspondente à melhor oferta dentre
as apresentadas pelas proponentes, que deverá ser fixo e irreajustável.

8.2. O preço a ser indicado na proposta deverá englobar a mão de obra, os materiais e todos os custos para
fornecimento do objeto, bem como todas as despesas com transportes, seguros, equipamentos de segurança,
garantias, impostos e/ou taxas e outras despesas pertinentes.

9. – RECURSO FINANCEIRO:
9.1.  As  despesas  decorrentes  desta  aquisição  correrão  por  conta  da  previsão  orçamentária:  Or:
01.01.00.01.031.0001.2002 –  Man.  Atividades  –  Serviços  Legislativos  /  3.3.90.39 – Outros  Serviços  de
Terceiros (Ficha 21).
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10.– OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:
10.1. Determinar responsável para o acompanhamento, fiscalização da execução do serviço 
contratado e o representante para fins de contato;

10.2. Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida na execução do serviço contratado;

10.3. Efetuar o pagamento ajustado.

11. – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:
11.1. Cumprir os prazos de confecção e entrega do objeto.

Registro, 30 de outubro de 2024.

Nelson Valter Reis de Macedo
Assistente Legislativo
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ANEXO I
MODELO DOS CONVITES

21cm

14,8cm
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA

Processo Administrativo nº. 69/2024 – 30/10/2024
Assunto: ORÇAMENTO PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE CONFECÇÃO DE CONVITES.

Fornecedor: ______________________________________________________________

Item Especificações Qtd. Unid. Preço Unitário Preço Total 

01. Confecção de Convite 150 SERV.

Data da proposta: ___ / ___ / ______

Validade da proposta: ___ / ___ / _____

__________________________________                                                                  

       Responsável pelo preenchimento

         Entregar este orçamento até 05/ 11/ 2024 
       nelson@camararegistro.sp.gov.br.ou
       rodolfo@camararegistro.sp.gov.br

CNPJ

mailto:nelson@camararegistro.sp.gov.br.ou
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