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TERMO DE REFERÊNCIA

1. DO OBJETO:  

1.1.  Contratação  de  serviço  de  decoração  de  ambiente, para  realização  da Sessão Solene em
comemoração ao Aniversário de Emancipação do Município de Registro e da Sessão de Posse dos eleitos para o
mandato de 2025 a 2028, a serem realizadas pela Câmara Municipal de Registro.

1.2.  O  serviço  a  ser  contratado  tem  respaldo  no  disposto  no  inciso  II  do  art.  75  da  Lei  nº
14.133/2021 e no Decreto Municipal nº. 3.514/2023.

2. DAS DESCRIÇÕES TÉCNICAS DO OBJETO:  

ITEM 1 – DECORAÇÃO DE AMBIENTE – Sessão Solene de Aniversário (04/12/2024):

- 01 (um) arranjo de flores naturais com aproximadamente 1,5 metro de comprimento no centro, ao
pé da mesa de honra, com suporte baixo;
- 04 (quatro) arranjos de flores naturais com aproximadamente 0,5 metro ao pé do púlpito, ao pé das
bandeiras e nas entradas, com suporte baixo;
- 04 (quatro) arranjos de flores naturais para as mesas do brunch (30~40cm).

ITEM 2 – DECORAÇÃO DE AMBIENTE – Sessão de Posse (01/01/2025):

- 01 (um) arranjo de flores naturais com aproximadamente 1,5 metro de comprimento no centro, ao
pé da mesa de honra, com suporte baixo;
- 04 (quatro) arranjos de flores naturais com aproximadamente 0,5 metro ao pé do púlpito, ao pé das
bandeiras e nas entradas, com suporte baixo;
- 04 (quatro) arranjos de flores naturais para as mesas do brunch (30~40cm).

Obs.:  Após o final de cada evento,  a empresa deverá retirar  os vasos e as plantas utilizadas  na
prestação dos serviços.

3. DA JUSTIFICATIVA:  

3.1. A presente contratação tem por objetivo a realização da Sessão Solene em Comemoração ao
Aniversário de Emancipação do Município de Registro e da Sessão de Posse dos eleitos para o mandato de 2025 a
2028, a serem realizadas pela Câmara Municipal de Registro.

4. DAS PROPOSTAS:  

4.1. - As propostas deverão ser  apresentadas em papel timbrado da empresa ou identificado sob
qualquer forma de impressão, constando o nome da empresa e seu endereço completo, e demais in-
formações, conforme modelo (Anexo I);

4.2. - O preço a ser indicado na proposta deverá englobar, além da mão de obra, materiais e todos os
custos para a entrega do objeto, bem como todas as despesas com transportes, seguros, equipamentos
de segurança, garantias, impostos e/ou taxas e outras despesas pertinentes.
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5. LOCAIS E HORÁRIOS:

5.1. Sessão Solene de Aniversário: 

Local:  UNIVR -  (Unisepe)  Centro  Universitário  do  Vale  do  Riveira  –  Rua  Oscar  Yoshiaki
Magário, nº. 185, Jardim das Palmeiras – Registro/SP;

Data e horário: 04 de dezembro de 2024 – horário do início: 19 horas, horário estimado para o
término: 21 horas.

5.2. Sessão de Posse: 

Local: A definir (será no município de Registro);

Data e horário: 01 de janeiro de 2025 – horário do início:  09 horas,  horário estimado para o
término: 12 horas.

5.3. Os preparativos poderão ser realizados:

a) no período vespertino da data estipulada para a Sessão Solene, ajustável conforme necessidade;

b) dois dias antes da data estipulada para a Sessão de Posse, ajustável conforme necessidade.

6. DO RECEBIMENTO:
6.1. O objeto será recebido conforme disposto no Artigo 140 da Lei Federal nº 14.133/2021.

7. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:
7.1.  O  pagamento  será  efetuado  em até  02  (dois)  dias  úteis  após  o  término  de  cada  evento,
mediante  apresentação  da  nota  fiscal  dos  serviços  à  Secretaria  Administrativa  da  Câmara
Municipal de Registro.

8. DO VALOR DO CONTRATO:
8.1. A administração pagará pelo serviço objeto deste processo o valor correspondente à melhor
oferta dentre as apresentadas pelas proponentes, que deverá ser fixo e irreajustável.

8.2. Será adotado o Critério de Julgamento: Menor Preço por Item.

9.   DA FISCALIZAÇÃO:
9.1. A fiscalização da entrega do objeto pela CONTRATADA será exercida pela CONTRATANTE,
através de agente por ela designado, o qual poderá, junto ao Representante da  CONTRATADA,
solicitar a correção de eventuais irregularidades que forem verificadas, as quais se não forem sanadas
serão objeto de comunicação oficial à CONTRATADA, o que poderá ensejar a rejeição do objeto.

10.   DO RECURSO FINANCEIRO:
10.1. As despesas decorrentes desta contratação correrão por conta da previsão orçamentária: Or:
01.01.00.01.031.0001.2002 – Man. Atividades – Serviços Legislativos / 3.3.90.39 – Outros Servi-
ços de Terceiros (Ficha 21).
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11.   DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:
11.1. Prestar os serviços em conformidade com este Termo de Referência.

12.    DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:
12.1.  São  obrigações  de  exclusiva  responsabilidade  da  CONTRATANTE,  verificar  a
compatibilidade  do  objeto  entregue  pela  CONTRATADA  com  o  especificado  neste  Termo  de
Referência  e  na  Proposta  apresentada,  e,  se  considerada  pela  CONTRATANTE  como  entrega
definitiva, pagar pelo objeto, conforme as cláusulas que regem a contratação.

Registro, 06 de novembro de 2024.

Nelson Valter Reis de Macedo
Assistente Legislativo
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA
(papel timbrado da proponente)

PROCESSO Nº 61/2024

Razão Social: ...............................................................................................……...........................
Endereço: ....................................................................................................……............................
CNPJ: ...........................................  FONE: .................…......… e-mail: …..................................

1. Objeto da Proposta: Contratação de serviço de decoração de ambiente, para realização da Sessão
Solene em comemoração ao Aniversário de Emancipação do Município de Registro e da Sessão de Posse dos
eleitos para o mandato de 2025 a 2028, a serem realizadas  pela Câmara Municipal  de Registro,  em
conformidade com o Termo de Referência,  mediante condições  estabelecidas na Lei  Federal nº.
14.133 de 01 de abril de 2021 e suas alterações, conforme valores abaixo:

Item Especificações Valor 

01.

DECORAÇÃO DE AMBIENTE – Sessão Solene de Aniversário (04/12/2024):

-  01  (um)  arranjo  de  flores  naturais  com  aproximadamente  1,5  metro  de
comprimento no centro, ao pé da mesa de honra, com suporte baixo;
- 04 (quatro) arranjos de flores naturais com aproximadamente 0,5 metro ao pé do
púlpito, ao pé das bandeiras e nas entradas, com suporte baixo;
- 04 (quatro) arranjos de flores naturais para as mesas do brunch (30~40cm).

R$______

02.

DECORAÇÃO DE AMBIENTE – Sessão de Posse (01/01/2025):

-  01  (um)  arranjo  de  flores  naturais  com  aproximadamente  1,5  metro  de
comprimento no centro, ao pé da mesa de honra, com suporte baixo;
- 04 (quatro) arranjos de flores naturais com aproximadamente 0,5 metro ao pé do
púlpito, ao pé das bandeiras e nas entradas, com suporte baixo;
- 04 (quatro) arranjos de flores naturais para as mesas do brunch (30~40cm).

R$______

Valor Total: R$ _______

2. Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data do recebimento desta proposta

3. Condições de Pagamento: Em até dois dias úteis após a entrega de cada Item e após a emissão
da nota fiscal, devidamente atestada pela CONTRATANTE.

Declaro  expressamente  que  nos  preços  contidos  na  proposta  estão  incluídos  todos  os  custos  e
despesa necessários ao cumprimento integral do objeto.

…………….,  .….. de ........................ de 2024.

_____________________________________
Assinatura e identificação do Representante
e carimbo da empresa
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ANEXO II

ILUSTRAÇÃO DA DECORAÇÃO DO AMBIENTE:

(imagem meramente ilustrativa)
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ANEXO III

MODELO DE DECLARAÇÃO DE VISTORIA TÉCNICA
(papel timbrado da proponente)

PROCESSO Nº 61/2024

Razão Social: ...............................................................................................……...........................
Endereço: ....................................................................................................……............................
CNPJ: ................................................…........…   FONE: .................................................….........
e-mail: ….........................................…………………………………………………….................

DECLARAMOS que o (a) Sr (a) _______________________________, portador (a) da cédula de
identidade nº _____________________ representante da empresa___________________________,
inscrita no CNPJ sob o nº____________________________, compareceu aos Locais dos Eventos,
conforme  indicado  no  Termo  de  Referência,  e  realizou  VISTORIA  TÉCNICA,  verificando  e
tomando pleno conhecimento de todas as peculiaridades, características e condições para a execução
do objeto da presente contratação, não podendo alegar qualquer desconhecimento como elemento
impeditivo da formulação da proposta ou do perfeito cumprimento da futura contratação. 
VISITA TÉCNICA ACOMPANHADA POR: 
Nome do Servidor: 
Setor: _____________________________________________________ 

Registro,      de                              2024.

_____________________________________
Assinatura e identificação do Representante
e carimbo da empresa
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAÇÃO DE CONHECIMENTO PLENO DAS CONDIÇÕES PARA
PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

(papel timbrado da proponente)

PROCESSO Nº 61/2024

Razão Social: ...............................................................................................……...........................
Endereço: ....................................................................................................……............................
CNPJ: ................................................…........…   FONE: .................................................….........
e-mail: ……………………………………………….

Declaro,  enquanto  representante  da  empresa  __________________________________________,
inscrita no CNPJ sob o nº____________________________, para os devidos fins, ter conhecimento
pleno quanto às condições  dos locais  para a prestação dos serviços,  assumindo toda e qualquer
responsabilidade pela ocorrência de eventuais prejuízos em virtude da não verificação das condições
do local de execução do objeto do certame.

Registro,      de                         2024 

_____________________________________
Assinatura e identificação do Representante
e carimbo da empresa
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