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A CAPITAL DO CHA

ATO DA MESA DIRETORA N° 148 DE 10 DE NOVEMBRO DE 2023

DISPOE SOBRE PONTO ELETRONICO, BANCO DE
HORAS E COMPENSACOES PARA OS SERVIDORES DA
CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Registro. usando das atribui¢des que lhe sdo
conferidas por Lei. expede o presente Ato:

CAPITULO I
DO PONTO ELETRONICO

Art. 1° - O registro da entrada e saida dos servidores da Camara Municipal de Registro
sera feito através de ponto eletronico.

Art. 2° - O apontamento de horario que ndo tenha sido registrado. assim como qualquer
correc¢do que necessite ser efetuada. devera ser realizado no dia subsequente a constatagiio. sob
pena de ser imputada falta ao servidor.

Paragrafo inico — Do apontamento ou da corre¢do mencionados no caput, devera
constar a justificagdo do ndo registro ou da corre¢do do ponto.

Art. 3° - Fica estabelecida a tolerancia de 10 (dez) minutos de atraso para o registro
do ponto dos servidores efetivos da Camara Municipal de Registro sem que haja necessidade de
qualquer tipo de compensagao. "

Paragrafo anico — As situagdes que extrapolem o previsto no caput serio analisadas
pcla Administragdo.

Art. 4° - Os servidores detentores de cargos comissionados registrardo a entrada e a
saida somente para efeito de controle de frequéncia. uma vez que, em razdo da natureza do cargo
nao se aplica o controle rigido de jornada.

Paragrafo unico - O controle da jornada dos servidores ficara sob a responsabilidade
do seu superior imediato e. dos ocupantes dos cargos de Assessor Parlamentar. do Vereador titular.

CAPITULO I
DA COMPENSACAO POR
ATRASOS OU SAIDAS ANTECIPADAS

Art. 5° - Atrasos ou saidas antecipadas deverdo ser compensados conforme o interesse
da Administragao.
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§ 1° - A compensacdo devera ser realizada dentro da semana de trabalho. de forma a
completar a carga hordria semanal para o cargo prevista em Lei.

§ 2° - A compensagdo de horario que caia no ultimo dia do prazo estabelecido no
paragrato anterior devera ser realizada no primeiro dia util imediatamente subsequente.
impreterivelmente.

§ 3° - Estando o servidor de férias durante o previsto no paragrafo anterior. o prazo
comega a contar a partir do seu retorno.

§ 4° - Havendo tempo a ser compensado e o servidor nio o tendo feito no prazo
estabelecido nos paragrafos 1° a 3° ser-lhe-4 aplicado o disposto no artigo 132 da Lei
Complementar n® 034/2008.

§ 5° - A compensagdo de que trata o capul ndo se aplica aos atrasos motivados por
necessidade do servigo.

Art. 6° - A compensacdo deverd ser solicitada ao superior imediato e informada a
Sc¢io de Recursos Humanos para controle.

Art. 7° — A tolerancia estabelecida no artigo 3° ndo sera levada a soma para o calculo
do tempo a ser compensado.

Art. 8° - O tempo devido pelo servidor podera ser acumulado quando da compensacio
a ser exigida pela Administragdo.

CAPiTqLO Il
DAS OCORRENCIAS POR
NECESSIDADE DO SERVICO

Art. 9° - Nas situa¢des em que o servidor precise se ausentar da sede por necessidade
do servigo ¢ dessa forma fique impossibilitado de registrar o ponto. devera requerer o apontamento
na unidade de Recursos Humanos. fazendo nele constar o horario e o fato que motivou o nio
batimento.

Art. 10 — O tempo de intervalo entre as jornadas que tenha sido utilizado pelo servidor
a servigo da Administracdo podera ser descontado do inicio da jornada subsequente ou ao final da
jornada diaria por ele cumprida.

Art. 11 - Nas situagdes previstas no artigo anterior, o servidor devera apresentar o

apontamento na unidade de Recursos Humanos. fazendo constar a data e o fato que o motivou.

CAPITULO IV
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DO BANCO DE HORAS

Art. 12. O banco de horas sera formado pelo computo das horas realizadas em jornadas
extraordinarias autorizadas ¢ ndo remuneradas.

Paragrafo unico. O servigo extraordinario ndo remunerado sera contabilizado como
crédito no banco de horas com acréscimo de 50% (cinquenta por cento). se prestado em dias uteis.
¢ de 100% (cem por cento). se prestado aos sabados. domingos. feriados e pontos facultativos.

Art. 13. As horas consignadas em banco de horas terdo prazo de validade
improrrogavel de 6 (seis) meses. a contar do més de sua realizagdo.

§ 1°. O pedido de crédito em banco de horas sera formalizado pela chefia imediata.
levando-se em consideragdo o prazo prescricional e a escala de férias dos servidores, para que ndo
haja prejuizo ao funcionamento da Unidade em que esta lotado, utilizando para este fim 0 mesmo
formulario de requisi¢do de horas extraordindrias, apontando nele a destina¢do dos créditos em
banco de horas.

§ 2°. A utilizagdo dos créditos pelo servidor devera ser solicitada com antecedéncia
minima de 01 (um) dia.

§3. Em qualquer caso. a frui¢do de eventual saldo em banco de horas deve sempre
preceder a conversio em pecunia.

§ 4°. £ vedado faltar ao servigo sem prévia autoriza¢do para posterior compensagio da
falta no banco de horas.

Art. 14. A frui¢do do banco de horas observara a oportunidade e a conveniéncia da
Administra¢ao. podendo ser interrompida. a qualquer momento.

Art. 15. As horas fruidas serdo descontadas das horas mais antigas consignadas em
banco.

Paragrafo unico. A aposentadoria voluntaria somente sera efetivada apos a frui¢do do
banco de horas ou mediante expressa rentincia ao saldo existente.

Art. 16. Em caso de cxoneragdo. demissido. ou da ndo frui¢do dentro do prazo
especificado no artigo 13 deste Ato. desde que justificado. as horas constantes em banco serdo
convertidas em pecunia.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 17. - O controle do saldo faltante e da corre¢do de horério que o servidor julgue
incorreto € de inteira responsabilidade dele, apds consulta dos registros efetuados.

Art. 18. — Caso seja constatada irregularidade ou inveracidade em apontamento de
horario feito pelo servidor, ser-lhe-do aplicadas sangdes previstas na legislagdo vigente.

Art. 19 - Fica estabelecido como periodo para registro do ponto o dia 21 ao dia 20 do
més subsequente.

Art. 20. - Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario, em especial o Ato da Mesa Diretora n® 151 de 07/01/2019.
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